Praktikum in der Sprachkursverwaltung (Pflichtpraktikum)

GOETHE-INSTITUT

Das Goethe-Institut ist das weltweit tatige Kulturinstitut der Bundesrepublik Deutschland.
Wir fordern den Kulturaustausch, Bildung und gesellschaftliche Diskurse im internationalen
Kontext und unterstUtzen das Lehren und Lernen der deutschen Sprache.

Ein Praktikum am Goethe-Institut in Madrid bietet Ihnen ...

aufschlussreiche Einblicke in die Arbeit einer Mittlerorganisation
interessante, relativ selbstandige (Projekt)-Arbeit in Uberschaubarem Umfeld
langjahrige Vorerfahrung mit Praktikant®innen im Institut

einen Aufenthalt in einer der Metropolen Europas

Wir bieten unseren Praktikant*innen

e Einblick in die Ablaufe und Strukturen einer international tatigen Kulturinstitution

o durch Mitwirken bei Aufgaben der Sprachabteilungsleitung einen groen
Sprachkursbetrieb in seiner Organisation und in seinen Inhalten kennenzulernen

e einzelne Aufgaben zu Ubernehmen und sie selbststandig auszufuhren

e Dbeider Planung und DurchfUhrung von MarketingmaBnahmen mitzuarbeiten

e das Qualitatsmanagement des Goethe-Instituts durch Mitwirken in diesem Bereich
kennenzulernen

e Dbei der Erstellung von Werbematerialien mitzuhelfen

e sich in spezifische EDV-Programme einzuarbeiten und diese anzuwenden

o die Gelegenheit zur Anwendung und Erweiterung interkultureller Kompetenzen in
unserem Team

e eine Aufwandsentschadigung in Hohe von 450€ pro Monat

AuBerdem ermoglichen wir hnen im Unterricht und bei Prufungen zu hospitieren.
Hospitationspraktika mit Unterrichtsversuchen und eigenstandiger Ubernahme von
Unterricht sind allerdings nicht moglich.

Wir erwarten von unseren Praktikant*innen

e gute Spanischkenntnisse (mindestens Niveau A2)

e gute Computerkenntnisse (u.a. Outlook, Internet Explorer, Word, sowie unbedingt
auch Excel in der Anwendung und Dateierstellung)

e Aufgeschlossenheit, Kontaktfreudigkeit und Belastbarkeit

e Bereitschaft zur praktischen Mitarbeit bei Verwaltungs-, Service- sowie auch
Organisationstatigkeiten innerhalb der Sprachabteilung

e Eigeninitiative

e Teamfahigkeit

e Bereitschaft zur Erledigung von Routineaufgaben, zur gelegentlichen Teilnahme an
Veranstaltungen des Hauses und ggfs. Ubernahme der Pausenaufsicht in geringem
Umfang

e Flexibilitat bezUglich der Arbeitszeiten

Bewerbung
Planen Sie Ihr Praktikum bitte fruhzeitig. Eine Vorlaufzeit von mindestens sechs Monaten

erhoht Ihre Bewerbungschancen. Alle weiteren Infornationen sowie das Online-
Bewerbungsformular finden Sie auf unserer WEBSITE.
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https://www.goethe.de/ins/es/de/sta/mad/ueb/kar/pra.html

